Запис про нагородження
ВІДОМОСТІ ПРО НАГОРОДЖЕННЯ
	№ запису
	Дата
	Відомості про нагородження орденами і медалями, про присвоєння почесних звань
	На підставі чого внесено запис (документ, його дата 
і номер)

	
	число
	місяць
	рік
	
	

	1
	2
	3
	4

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	Криворізька загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів №100
	

	
	
	
	
	Криворізької міської ради Дніпропетровської області
	

	7
	02
	10
	2011
	За успіхи у навчанні і вихованні підростаючого
	Наказ Міносвіти

	
	
	
	
	покоління та з нагоди професійного свята - Дня працівників
	і науки від

	
	
	
	
	освіти нагороджено нагрудним знаком «Василь
	28.09.2009 №875

	
	
	
	
	Сухомлинський
	

	
	
	
	
	Директор           
	

	
	
	
	
	печатка
	


Відповідно до статті 146 КЗпП заохочення та нагородження пра​цівників за особливі заслуги орденами, медалями, почесними гра​мотами, нагрудними знаками, присвоєння почесних звань, зокрема звання кращого працівника за певною професією, відбувається за поданням закладу до вищих органів влади.
Згідно з наказом Міністерства освіти і науки України «Про затвер​дження Положення про відомчі заохочувальні відзнаки Міністерства освіти і науки України» від 13 липня 2007 р.           № 605 (зареєстровано в Міністерстві юстиції України 6 серпня 2007 р. за № 899/14166) відо​мчими заохочувальними відзнаками Міністерства освіти і науки Украї​ни нагороджуються громадяни України за значні особисті досягнення в реалізації державної політики в галузі національної освіти, навчання і виховання підростаючого покоління, за багаторічну сумлінну працю, особистий внесок у підготовку висококваліфікованих спеціалістів та наукових кадрів, плідну науково-педагогічну діяльність, упрова​дження сучасних методів навчання і виховання молоді, підвищення кваліфікації та перепідготовки спеціалістів, забезпеченні суспільно​го виробництва висококваліфікованими працівниками, значні досяг​нення у фундаментальних і прикладних наукових дослідженнях, ви​рішення найважливіших наукових проблем, вагомі успіхи у створен​ні новітньої техніки та впровадженні у виробництво сучасних наукоємних технологій.
Відомчою заохочувальною відзнакою нагороджуються особи, які пропрацювали в галузі освіти і науки не менше п'яти років.
Відповідно до пункту 2.23 Інструкції № 58 відомості про нагоро​дження державними нагородами України та відзнаками України вно​сяться до трудових книжок працівників у розділ «Відомості про на​городження».
Пунктом 2.24 Інструкції № 58 встановлено такий порядок вне​сення відомостей про нагородження:

· у графі 3 відповідного розділу трудової книжки у вигляді заголовка зазначають назву закладу;

· нижче, у графі 1, пишуть порядковий номер запису (нумера​ція зростає протягом усього періоду трудової діяльності пра​цівника);

· у графі 2 ставлять дату нагородження;

· у графі 3 записують, хто нагороджує працівника, за які до​сягнення і якою нагородою;

· у графі 4 зазначають, на підставі якого документа внесено запис (із посиланням на дату, номер і назву документа).

При звільненні працівника запис про нагородження, внесе​ний до трудової книжки під час роботи у закладі, засвідчується під​писом керівника навчального закладу або спеціально уповноваженої ним особи та печаткою навчального закладу.

